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OBJAVA RAZPISA ZA DELOVNO MESTO SEKRETARJA SZS

V skladu s 46. ¢lenom Statuta Strelske zveze Slovenije (SZS) Predsedstvo SZS objavlja razpis za
delovno mesto

SEKRETAR/KA STRELSKE ZVEZE SLOVENIJE

1. ZAHTEVANA IZOBRAZBA IN ZNANJA:
- izobrazba najmanj stopnje 6/2 ali 7,
- vsaj 4 leta delovnih izkuenj na delovnih mestih z zahtevano stopnjo izobrazbe iz
prejSnje alineje
- digitalna pismenost - uporabno znanje MS Office orodij,
- znanje angleSkega jezika na poslovni ravni,
- vozniski izpit B kategorije.

2. PODROCJE DELA:
Sekretar/ka opravlja zlasti naslednja dela in naloge:
- operativno uresnicuje sklepe skupscine in predsedstva,
- koordinira delo s ¢lanicami SZS in opravlja oziroma vodi izvajanje potrebnih strokovnih
in administrativnih del,

- vskladu s pooblastili podpisuje dokumente SZS in jo zastopa v pravnem prometu,
- pripravlja gradiva za skup&c€ino, seje predsedstva in delovnih teles,

- pripravlja finan¢ni nacrt SZS in nadzira njegovo izvajanije,

- izvaja placilni promet in odgovarja za financno poslovanje SZS,

- opravlja druge naloge, za katere ga je pooblastila skup&¢ina, predsedstvo oziroma
- predsednik.

3. DELOVNE RAZMERE
- obcasno delo v neenakomerno razporejenem delovnem Casu,
- obcCasna odsotnost zaradi sluzbenih poti doma in v tujini.

4. KOMPETENCE
Zazelene in pricakovane kompetence so zlasti:
- zanimanje za Sport in Sportne organizacije,
- komunikacijske spretnosti (posluSanje, opazovanje, pisno in ustno izrazanje),
- sposobnost timskega dela, sodelovanja, organiziranja in strukturiranja delovnih
obveznosti
- sposobnost iskanja ucinkovitih reSitev in sposobnost sprejemanija odlocitev.

Delovno mesto je v Ljubljani. Z delom je mozno zaceti takoj oziroma po dogovoru. Pogodba o
zaposlitvi bo z izbranim kandidatom ali kandidatko sklenjena za dolo€en ¢as, za mandatno obdobje
Stirih let, z moznostjo podaljanja, s 6 mese¢nim poskusnim delom. Za veC informacij lahko
kontaktirate predsednika Strelske zveze Slovenije na: ljubo.germic@gmail.com.

Prijave z dokazili o izpolnjevanju pogojev in Zivljenjepisom se poSljejo na naslov: Strelska zveza
Slovenije, Dolenjska cesta 11, 1000 Ljubljana, do vkljuéno ponedeljka, 17. februarja 2025, in z
oznako na ovojnici “za sekretarja, ne odpira;j”.
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